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ACTA No. 2026-08-03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Ejecucion de la Formacion

Cali, 03 de agosto de | HORAINICIO: | HORA FIN:

CIUDAD Y FECHA:

2026 14:00 17:30
Institucion Educativa DIRECCION / REGIONAL /
LUGAR Y/O ENLACE: Inem Jorge Isaacs De CENTRO: Centro de electricidad y
Cali automatizacién industrial - CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Verificacion de asistencia

Desarrollo de la formacidn

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Ejecutar formacidn en la ficha 3420046 de: Institucidon Educativa Inem Jorge Isaacs De Cali.

DESARROLLO DE LA REUNION

VERIFICACION DE ASISTENCIA
A continuacidn, se notifica los aprendices que no asistieron a sesion de formacion:
- MICHEL ANDREA MONTENEGRO CORDOBA
- SAMUEL LOPEZ GUEVARA
- SAMUEL DAVID TAMAYO PALADINES
- SANTIAGO ROMAN GALEANO

Fase del proyecto: Planeacién.

Competencia: Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con protocolos y
manuales técnicos.

Resultado de aprendizaje: Caracterizar herramientas informaticas segln contexto
tecnolégico de la organizacién.

DESARROLLO DE LA FORMACION

1. Saludo por parte de la instructora
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2. validacion de la asistencia
3. presnetacion de la actividad de aprendizaje

Se trabajan en actividades de Gestidn de la Informacion.

1_2026 INEM - SENA 10°

Instrucciones Trabajo del estudiante

,\ B Gestion de la Informacion Excel 3/8/2026

Leyda Alejandra AS LAASTIC « 27 jul (Editado: 3 ago)

100 puntos

+ Orden de los datos
« Filtros
R... * Filtros especiales

Subir lo desrrollado de los ejercicios de cada archivo

FILTROS.xlsx 5 _Gestion de Datos.xlsx

Microsoft Excel Micrasoft Excel

CONCLUSIONES

La sesion de formacidon se desarrolld con total normalidad, en el ambiente de formacién
asignado por la IE y la participacion activa de los aprendices. Todos los contenidos
programados para la jornada fueron abordados de manera completa, permitiendo cumplir
con los objetivos establecidos para esta sesién. Los aprendices demostraron disposicion,
compromiso y respeto por el proceso formativo, lo que facilitdé el desarrollo fluido de las
actividades propuestas. Se resolvieron dudas oportunamente y se fomenté el trabajo
colaborativo, fortaleciendo asi las competencias relacionadas con la tematica del dia. En
resumen, se cumplid satisfactoriamente con el cronograma de la sesién y se lograron los
resultados de aprendizaje previstos, sin presentarse novedades o dificultades que afectaran
el desarrollo de la misma.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

FIRMA O
DAD .
?ISEI(XISIOAN FECHA RESPONSABLE PARTICIPACION
VIRTUAL
Entregar evidencias Aprendices ficha Se anexan en listado
202
propuestas 03 de agosto de 2026 3420046 de asistencia

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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FIRMA O
NOMBRE DEEE\IPDREEl\;iIA/ 'L\(I;I:/"IJ\I?)A OBSERVACION PARTICIPACION
VIRTUAL
Instructor Leyda
Alejandra SENA CEA| NA. NA. Se anexa. en Iis.tado
Atehortua de asistencia
Sandoval
IE Institucidn
Aprendices ficha | Educativa Inem NA NA Se anexan en
3420046 Jorge Isaacs De o o listado de asistencia
Cali.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS - EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA SESION

GOR-F-084 V02




GOR-F-084V02




GOR-F-084 V02




SENA

GOR-F-084V02



